
 

Verejno-súkromné partnerstvo Južný Gemer 

      IČO: 45022623        Lenka 11, 980 50  Včelince 

 
 

Vyhlasuje podľa ustanovenia § 5 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme 

v znení neskorších predpisov 

„Zásady výberového konania na obsadzovanie pracovnej pozície odborný administratívny asistent 

MAS VSP Južný Gemer“ 

 

VÝBEROVÉ KONANIE 

na obsadenie pracovnej pozície odborný administratívny asistent MAS VSP Južný Gemer 

Miesto výkonu práce: kancelária MAS 
Termín nástupu: 1. 2. 2018  
Druh pracovného pomeru: TPP 
 

Požiadavky na odborný administratívny asistent/ ekonomický manažér MAS VSP JG 

 
Minimálne kvalifikačné predpoklady: 

-vysokoškolské vzdelanie min. II. stupňa  a min.  odborná prax 2 roky alebo ukončené úplné SŠ 

vzdelanie s maturitou a min. 3 roky praxe.  

Odborná prax v tom prípade znamená, že uchádzač má minimálne 2/3 roky praxe na zodpovedajúcej 

manažérskej pozícii (riadiaca a/alebo rozhodovacia a/alebo kontrolná funkcia) alebo 2/3 roky praxe v 

oblasti projektového manažmentu vo vidieckom alebo regionálnom rozvoji alebo fondov EÚ. 

Ostatné znalosti: 

Microsoft Word - základy 

Microsoft Excel - základy 

Microsoft PowerPoint - základy 

Microsoft Outlook – základy 

flexibilita 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

Odborný administratívny asistent je riadený manažérom MAS, je ako pravá ruka manažéra podieľa na 

všetky jeho aktivity, pomáha pripravovať materiály na stretnutiach. Robí analýzy dohliada na dodržanie 

ukazovateľov definované v dokumente CLLD. V kancelárií zastupuje manažéra v čase neprítomnosti, 

poradí prijímateľovi a dohliada na prijaté projektové zámery. Robí poradenskú službu pre 

potencionálnych žiadateľov. Komunikácia medzi IROP/PPA cez systém ITMS, prekladá projektov 

a všetky súvisiace činnosti zo systémom ITMS2014+. 

Termín a miesto výberového konania oznámi vyhlasovateľ najneskôr do 7 dní pred jeho začatím. 

Osobný pohovor uskutočňuje len s osobami, ktoré poukázateľne splnia kritériá výberového konania.  

Ďalšie informácie Vám v prípade potreby poskytne pán Oskár Tóth tel. č.: 0918 744 482. 

V Lenke dňa 1.1.2018 
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